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PORRO LuiGl MASSIMILIANO

VIA SAN GIUSEPPE, 97 — 21047 SARONNO (VA)
347-2645830

porroluigi@gmail.com

[taliana

12/04/1972

27/10/2014 - oggi
IMPRESA COSTR. CARBONCINI & C. S.p.A. - Via Sempione 4 — 22074 Lomazzo (CO)

Impiegato amministrativo, inquadrato al 6° livello contratto Imprese Edili ed Affini

Gestione e organizzazione di tutto il flusso amministrativo delle diverse societa, sia
capogruppo che controllate/controllanti (generale-fornitori-clienti) in accordo con la
normativa fiscale in vigore

Registrazione contabilita generale, paghe e contributi
Controllo e autorizzazione distinte di pagamento, gestione cash flow e piani finanziari

Supporto nella predisposizione del bilancio annuale e preparazione supporti/dettagli per
nota integrativa

Assistenza ai consulenti esterni nella preparazione delle dichiarazioni fiscali

1/03/2009 - 10/10/2014
ALBERTINI CESARE S.p.A. (ex FORM S.p.A.) - Via Saragat 1 — 20852 Villasanta (MB)

Impiegato amministrativo, inquadrato al 7° livello Quadro del contratto metalmeccanici
Responsabile amministrativo e finanziario, procuratore

Coordinamento e organizzazione di tutto il flusso amministrativo della societa (generale-
fornitori-clienti) in accordo con la normativa fiscale in vigore

Coordinamento e organizzazione contabilita analitica con particolare attenzione
allimputazione per centro di costo/commessa delle singole voci di spesa

Registrazione contabilita generale, paghe e contributi

Preparazione e stesura report mensili con valutazione scostamenti budget/consuntivo, sia
di contabilita generale che analitica/industriale

Controllo e autorizzazione distinte di pagamento, gestione cash flow e piani finanziari

Predisposizione e presentazione modelli Intrastat (sia cessioni che acquisti) e black list con
utilizzo programma Intraweb e software ministeriale (Entratel)

Gestione rappresentanza fiscale in Francia e Germania, liquidazione mensile IVA e
adempimenti connessi

Predisposizione in autonomia del bilancio annuale e preparazione supporti/dettagli per nota
integrativa

Assistenza ai consulenti esterni nella preparazione delle dichiarazioni fiscali



* Date (da - a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

+ Date (da-a)

+ Nome e tipo di istituto di istruzione

o formazione
+ Qualifica conseguita
+ Altra formazione

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRE LINGUE

* Capacita di lettura

+ Capacita di scrittura

+ Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE
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1/07/1998 - 28/02/2009
FORM S.p.A. (ex SIMI S.p.A.) - Via del Lavoro 5 — 20032 Cormano (MI)

Impiegato amministrativo, inquadrato al 7° livello del contratto metalmeccanici
Credit Manager / Responsabile contabilita clienti e finanza

Fatturazione attiva su tre stabilimenti di medie dimensioni, contabilizzazione incassi,
registrazione addebiti / accrediti clienti, gestione contestazioni, valutazione e negoziazione
crediti documentali, imputazione a commessa fatture attrezzature

Analisi fatturato, scostamenti budget con reporting settimanale alla Direzione
Amministrativa

Accertamento affidabilita clienti in accordo con Direzione Commerciale, monitoraggio
situazione creditizia, solleciti, piani di recupero e transazioni in accordo con policy
aziendale

Supporto alla Direzione nella stesura di piani finanziari su piu istituti di credito (valutazione
condizioni, gestione cash flow quotidiano, destinazione incassi, accensione anticipi export
su fatture, opportunita factoring, pagamento tributi, pagamento fornitori vari, valutazione
leasing)

20/11/1991 - 30/06/1998
Kyowa ltaliana S.r.l. - Viale Fulvio Testi — Milano

Impiegato amministrativo di contabilita generale

Contabilita clienti (fatturazione, registrazione incassi, gestione sospesi, solleciti, piani di
rientro e transazioni), contabilita fornitori (abbinamento bolle-fatture, registrazione in
contabilita, pagamento fornitori), chiusure Iva, gestione cespiti, gestione tesoreria, cash
flow, assicurazioni, rapporti con le banche e assistenza alla direzione per la stesura di
bilanci e report mensili in lingua inglese da inviare alla Casa Madre.

1986 — 1991
ITC CASTELLI (Collegio Arcivescovile) di Saronno

Diploma di ragioneria con votazione di 46/60
Corsi diversi, sia presso I'’Azienda che presso organismi esterni

ITALIANO

INGLESE, FRANCESE, TEDESCO
ECCELLENTE, ECCELLENTE, ELEMENTARE
BUONO, BUONO, ELEMENTARE
ECCELLENTE, ECCELLENTE, ELEMENTARE

Buona capacita relazionale e di sintesi data dal fatto di dover spendere buona parte
della giornata a contatto con banche e organismi finanziari in cerca sempre della
migliore soluzione ai problemi che possa soddisfare sia il management aziendale che
linterlocutore

Naturale orientamento e predisposizione al problem solving, gestione e coordinamento
quotidiano di due persone, organizzazione compiti, priorita gestionali e scadenze fiscali



CAPACITA E COMPETENZE Utilizzo dei comuni programmi Office (Word, Excel, Outlook) e di applicativo MRP su
TECNICHE piattaforma AS400

HOBBIES Sport, viaggi, concerti

PATENTE Cat. B (automunito)

Autorizzo il trattamento dei dati personali ai sensi DL 196/03
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